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องค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้    

อำเภอบ้านม่วง  จังหวัดสกลนคร 

 

 
 
 



 
คำนำ 

 
   ด้วยพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒  มกราคม ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗  ได้กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มี
การอนุญาตต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี)
ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ยื่นมาพร้อมกับคำขอ และให้นำคู่มือสำหรับประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ยื่นคำขอ และเผยแพร่ทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์  

   องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุ  จึงได้จัดทำคู่มือเล่มน้ีเพื่อแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการ
ให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านราม  ซึ่งจะทำให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอน
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชนสามารถ
ตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ ดี ตามมาตรา ๒๐ และมาตรา ๒๙ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ 
เล่มน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนและผู้บริการต่อไป 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้   



 
สารบัญ 

               หน้า 

๑. งานการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่                  ๑ 

๒. งานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน         ๒ 

๓. งานการจัดเก็บภาษีป้าย         ๕ 

๔. งานการจดทะเบียนพาณิชย์         ๘ 

๕. งานการขออนุญาตติดต้ังประปา        ๑๑ 

๖. งานการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร        ๑๒ 

๗. งานการขออนุญาตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบ้าน     ๑๕ 

๘. งานการขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค        ๑๗ 

๙. งานการขอความช่วยเหลือสาธารณภัย        ๑๙ 

๑๐. งานการรับแจ้งเร่ืองราวร้องทุกข์        ๒๑ 

๑๑. งานการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     ๒๓ 

๑๒. งานการขออนุญาตจัดต้ังตลาด        ๓๔ 

๑๓. งานการขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร     ๓๖ 

๑๔. งานการขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในพื้นที่หรือทางสาธารณะ     ๓๙ 

๑๕. งานการรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์     ๔๑ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

- ๑ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้    
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลงั องค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ 
ภาษีบ ารุงทอ้งที่ หมายถึง ภาษีที่จดัเก็บจากเจา้ของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบญัชีอตัราภาษีบ ารุงทอ้งที่ ที่ดินทีต่อ้ง
เสียภาษีบ ารุงทอ้งที่ ไดแ้ก่ ที่ดินที่เป็นของบคุคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธ์ิใน
ที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน ที่ดินที่ตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งที่ ไดแ้ก่ พื้นที่ดิน และพื้นที่ที่
เป็นภูเขาหรือที่มีน ้าดว้ย โดยไม่เป็นที่ดนิทีเ่จา้ของทีด่ินไดรั้บการยกเวน้ภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 
 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๕ นาที 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
กรณีช ำระปกติ 
๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา       จ านวน ๑ ฉบบั  
 
 
 



 
 
 

- ๒ - 
 

กรณีกำรประเมินใหม่ 
๑. ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ         จ านวน ๑ ฉบบั 
๔. ส าเนาหนังสือการเปล่ียนแปลงเจา้ของที่ดิน      จ านวน ๑ ฉบบั 
กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้ำของท่ีดิน 
๑. ส าเนาใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา        จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน        จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๔. ส าเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน        จ านวน ๑ ฉบบั 
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
๑. อตัราภาษีบ ารุงทอ้งที่ก าหนดไวใ้นบญัชีทา้ยพระราชบัญญตัิ แบ่งเป็น ๓๔ อตัรา 
๒. ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ ๓๐,๐๐๐ บาทให้เสียภาษีดงันี้ราคาปานกลางของที่ดิน ๓๐,๐๐๐ บาทแรก   
    เสียภาษี ๗๐ บาท 
 ๓. ส่วนที่เกิน ๓๐,๐๐๐ บาท เสียภาษี ๑๐,๐๐๐ บาท ต่อ ๒๕ บาท 
 ๔. ประกอบกสิกรรม ประเภทไมล้้มลุก 
  - เสียก่ึงอตัรา 
  - ดว้ยตนเอง ไม่เกินไร่ละ ๕ บาท 
  - ที่ดินว่างเปล่า เสียเพ่ิม ๑ เท่า 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์ : ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http://www.banram.go.th  
 

 
 
 
 
 
 
 

http://www./


 
 
 
 

- ๓ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้    
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลงั องค์การบริหารส่วนตำบลดงหม้อทองใต้     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ 
ประเภททรัพยสิ์นที่ตอ้งเสียภาษี  ได้แก่ อาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสร้างต่าง ๆ กบัที่ดินต่อเนื่องต่อเนื่อง ซ่ึงใช้ปลูกสร้างอาคารนั้น 
ๆ รวมถึงบริเวณต่อเนื่องกันซ่ึงตามปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกนักบัอาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสร้างนั้น ๆ ซ่ึงเจา้ของกรรมสิทธ์ิได้
น าทรัพย์สินดังกล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทนนอกเหนือจากการอยู่อาศัยของตนเองโดยปกติหรือน าไปให้ผู้อ่ืนใช้
ประโยชน์ไม่ว่าจะมีค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม   
 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๕ นาที 
 
 
 
  
 



 
 
 
 

- ๔ - 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
กรณีโรงเรือนรำยเก่ำ  
ให้ย่ืนแบบแจง้รายการเสียภาษี  (ภ.ร.ด.๒) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีคร้ังสุดทา้ย  (ถา้มี) จ านวน ๑ ฉบบั 
กรณีโรงเรือนรำยใหม่   
๑. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน   หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืน    จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาหนังสือสัญญาซ้ือขาย  หรือสัญญาให้ที่ดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง    จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ  เช่น  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย ์   จ านวน ๑ ฉบบั 
๔. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษทั      จ านวน ๑ ฉบบั 
๕. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน      จ านวน ๑ ฉบบั 
๖. สัญญาเช่าบา้น          จ านวน ๑ ฉบบั 
๗. หนังสือมอบอ านาจ  (กรณีไม่สามารถย่ืนแบบไดด้ว้ยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์   จ านวน ๑ ฉบบั    
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
อตัราภาษีให้เสียในอตัราร้อยละสิบสองจุดห้าของค่ารายปี 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีป้ำย 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลงั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ 
ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ย่ีห้อ หรือเคร่ืองหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ ประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหา
รายได ้ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วตัถุใด ๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรือเคร่ืองหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏดว้ย
วิธีใด ๆ 
 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๕ นาที 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
กรณีป้ำยรำยเก่ำ 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายคร้ังก่อน        จ านวน ๑ ฉบบั 
กรณีป้ำยท่ีติดต้ังใหม่ 
๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน        จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม         จ านวน ๑ ฉบบั 
๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษทั        จ านวน ๑ ฉบบั 
๕. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย      จ านวน ๑ ฉบบั 
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
๑. กำรค ำนวณพ้ืนท่ีป้ำย อัตรำค่ำภำษีป้ำย และกำรค ำนวณภำษีป้ำย 
  ๑.๑ การค านวณพื้นที่ป้าย 
   ๑.๑.๑ ป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได ้
 
 
 
   
  ๑.๑.๒ ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได ้
   ถือตวัอกัษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพื่อก าหนด ส่วนกวา้งที่สุด 
ยาวที่สุด แลว้ค านวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ ค านวณพืน้ทีเ่ป็นตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อตัราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อตัรา ดงันี้  
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กำรค ำนวณภำษีป้ำย ให้ค านวณโดยน าพ้ืนที่ป้ายคูณดว้ยอตัราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ตอ้งเสียภาษี มีพื้นที่ ๑๐,๐๐๐ ตารางเซนตเิมตร 
เป็นป้ายประเภทที่ ๒ ป้ายนี้ เสียภาษี ดงันี้  
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คณู ๒๐ เท่ากบั ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลงั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ 
กรมพัฒนาธุรกิจการคา้ได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยต์ามพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย ์                พ.ศ. ๒๔๙๙ 
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินทัว่ประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นตน้ไป โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพื้นที่
รับผิดชอบเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้กบัผู้ประกอบการในการย่ืนจดทะเบียนพาณิชย ์ประหยดัเวลา ประหยดัค่าใช้จ่าย
ในการเดินทาง และผูป้ระกอบการสามารถน าหลกัฐานการจดทะเบียนพาณิชยไ์ปใช้การท าธุรกรรมได้องค์การบริหารส่วนต าบล
บา้นรามไดเ้ปิดให้บริการแก่  ผูป้ระกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชยไ์ด้  ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  
ตั้งแต่บดันี้ เป็นตน้ไป  

 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ผูป้ระกอบการพาณิชยย่ื์นค าขอและกรอกขอ้มูล(แบบ ท.พ.) ๑. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
๒. เจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสาร    ๒. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
๓. นายทะเบียนพิจารณาค าขอและจดทะเบียนพาณิชย ์  ๓. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
๔. ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย ์  ๔. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๒๕ นาที 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
จดทะเบียนพำณิชย์ (ต้ังใหม่) เอกสำรท่ีใช้ ได้แก่ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
3) ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั  
4) กรณีผูป้ระกอบการมิไดเ้ป็นเจา้บา้น ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงันี้  

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่      จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัที่ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานที่     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานที่      จ านวน ๑ ฉบบั 

5) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงันี้  
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ แผนวีดิทศัน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทศัน์ระบบดิจิทลั 
เฉพาะที่เก่ียวกบัการบนัเทิง ตอ้งมีส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่า จากเจา้ของ
ลิขสิทธ์ิ  

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชยอิ์เล็กทรอนิกส์ ตอ้งมี แบบฟอร์มเอกสารแนบทา้ย แบบ ทพ. 
จดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสำรท่ีใช้ ได้แก่ 

๑)  ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
๒) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๓) ส าเนาทะเบียนบา้น          จ านวน ๑ ฉบบั 
๔) กรณีเปล่ียนแปลงแกไ้ขที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงันี้  

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่      จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัที่ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานที่     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานที่      จ านวน ๑ ฉบบั  

๕) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงันี้  
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

๖) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)       จ านวน ๑ ฉบบั  
จดทะเบียนพำณิชย์ (เลิก) เอกสำรท่ีใช้ ได้แก่ 



1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
3) ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั 

- ๑๐ - 
 

4) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)       จ านวน ๑ ฉบบั 
5) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- ส าเนาใบมรณบตัร        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาท      จ านวน ๑ ฉบบั 

6) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงันี้  
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

 
ค่ำธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย ์เรียกเก็บ ๕๐ บาท 

2. ค่าธรรมเนียมการเปล่ียนแปลงรายการ เรียกเก็บ คร้ังละ ๒๐ บาท 

3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ      ๒๐ บาท 

4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบบัละ    ๓๐ บาท 

5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชยข์องผูป้ระกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่ ง      เรียกเก็บคร้ังละ 

๒๐ บาท 

6. ค่าธรรมเนียมการคดัส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย ์เรียกเก็บ ฉบบัละ      ๓๐ บาท 

 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


 
 
 

                                     - ๑๑ - 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรขออนุญำตติดต้ังประปำ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลงั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสารขออนุญาตติดตั้งประปา    ๑. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
๒. เจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสาร    ๒. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
๓. เสนอผูมี้อ านาจพิจารณาอนุมตัิ    ๓. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
๔. ด าเนินการติดตั้งประปา     ๔. งานประปา  กองช่าง 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๑ วนั 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. แบบขออนุญาตใช้น ้าประปา       จ านวน ๑ ชุด 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั  

 
ค่ำธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 

http://www./


 
 
 

- ๑๒ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ 
การก่อสร้าง การดดัแปลง การร้ือถอน เคล่ือนยา้ย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลตอ้งไดรั้บอนุญาต
จากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได ้ทั้งนี้ เพราะองค์การบริหารส่วนต าบลมีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์
แห่งความมัน่คง แข็งแรง ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคีภยั การรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอ้ม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และ
การอ านวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผูอ้ยู่อาศยัในอาคาร 
 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ย่ืนค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑   ๑. งานก่อสร้าง  กองช่าง   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่   ๒. งานก่อสร้าง  กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต   ๓. งานก่อสร้าง  กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม   ๔. งานก่อสร้าง  กองช่าง 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๑๕  วนั/ราย 
 
 
 
 
  
 
 
 



 
 
 

- ๑๓ - 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)         จ านวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบตัรประชาชนของผูข้ออนุญาต          จ านวน ๑ ชุด  

- ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต             จ านวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
  - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน     จ านวน ๑ ชุด 
๔. ส าเนาหลกัฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบบัจริง       จ านวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผูข้ออนุญาตก่อสร้างอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน  

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน        จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบตัรประชาชนของเจา้ของท่ีดิน                         จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดิน                           จ านวน ๑ ชุด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจา้ของ)  
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน        จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบตัรประชาชนของเจา้ของท่ีดินด้านท่ีชิดเขต                  จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดินด้านท่ีชิดเขต                    จ านวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจา้ของอาคารไม่ได้มาย่ืนขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์        จ านวน ๑ ฉบบั    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารท่ีมี  
    ลกัษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)         จ านวน ๑ ฉบบั    
๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรม         จ านวน ๑ ฉบบั    
๑๐.รายการค านวณโครงสร้าง  ( กรณีอาคารมีพื้นท่ีใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)    จ านวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเขา้ข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง)  จ านวน ๑ ฉบบั    
๑๒.ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม       จ านวน ๑ ฉบบั    
๑๓.แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชุด  ดงัมีรายละเอียดต่อไปนี้  
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ    ๑๓.๒ แผนท่ีสังเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพื้น     ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 
   ๑๓.๕ รูปตดั ๒ ด้าน    ๑๓.๖ รูปทรงหลงัคา 
   ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
  ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล                      ๑๓.๑๐ รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นข้ึนไป) 
ค่ำธรรมเนียม 
 ๑.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร        ฉบบัละ ๒๐ บาท  
 ๒.ใบอนุญาตดดัแปลงอาคารบ้านเรือน       ฉบบัละ ๑๐ บาท  
 ๓.ใบอนุญาตร้ือถอนอาคารบา้นเรือน      ฉบบัละ ๑๐ บาท  
 ๔.ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารบา้นเรือน     ฉบบัละ ๒๐ บาท  



 ๕.ใบรับรองอาคารบา้นเรือน         ฉบบัละ ๑๐ บาท  
 ๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ฉบบัละ      ๕                บาท  

 
 

- ๑๔ – 
 

 ๗.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดดัแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์ 

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอตัรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซ่ึงมีพ้ืนที่รองรับน ้าหนักน ้าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอตัรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พื้นที่ที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอตัราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซ่ึงตอ้งวดัความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน ้า ร้ัว หรือก าแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www./


 
 
 
  

 
- ๑๕ - 

 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรขออนุญำตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบ้ำน 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. หนังสือรับรองการปลูกสร้างบา้น    ๑. กองช่าง  อบต.ควนชะลิก 
๒. น าใบรับรองที่ผูใ้หญ่บา้นออกให้ ไปขอหนังสือรับรอง  ๒. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล  
    การมีส้วมที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล 
๓. ตอ้งไปขอใบรับรองจากผูใ้หญ่บา้น หรือผูช้่วยผูใ้หญ่บา้น ๓. ผูใ้หญ่บา้น 
    ในหมู่บา้นที่ตนท าการก่อสร้างบา้น  
๔. น าเอกสารที่ไดม้าทั้งหมดน าไปย่ืนที่นายทะเบียนอ าเภอหัวไทร ๔. ที่ว่าการอ าเภอหัวไทร 
    เพือ่ขอบา้นเลขที ่
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๑ วนั 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ส าเนาโฉนดที่ดินที่มีการปลูกสร้างบา้น      จ านวน ๑ ฉบบั 
๔. หนังสือรับรองจากผูใ้หญ่บา้น       จ านวน ๑ ฉบบั 
๕. หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล    จ านวน ๑ ฉบบั  

 



 
 
 
 

- ๑๖ - 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


 
 
 
 

 
- ๑๗ - 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
งำนท่ีให้บริกำร  กำรขอสนับสนุนน ้ำอุปโภคบริโภค 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนย่ืนค าร้องต่อเจา้หน้าที ่   ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล  
๒. เจา้หน้าที่รับค าร้องและเสนอผูบ้ริหารพิจารณา  ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. ผูบ้ริหารพิจารณอนุมตัิ      ๓. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๔. เจา้หน้าที่ประสานไปยงัหน่วยงานที่มีรถบรรทุกน ้า  ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล  
    เพือ่ขอความร่วมมือจดัส่งน ้า กรณีรถบรรทุกน ้าว่าง 
    จะด าเนินการจดัส่งน ้าไดท้นัท ี
   (ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง) 
๕. เสร็จส้ินภารกิจรายงานให้ผูบ้ริหารทราบ   ๕. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล   
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๑ วนั 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 
 
 



 
 
 

 
- ๑๘ - 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


 
 
 
 

 
- ๑๙ - 

 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรขอควำมช่วยเหลือสำธำรณภัย 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนย่ืนค าร้องต่อเจา้หน้าที ่   ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล  
๒. เจา้หน้าที่รับค าร้องและรายงานผูบ้ริหารทราบทนัท ี ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    เพ่ือส่ังการ 
๓. เจา้หน้าที่ส ารวจความเสียหายเบื้องตน้   ๓. กองช่าง  
๔. บรรเทาความเดือดร้อนเบื้องตน้แก่ผูไ้ดรั้บภยั   ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล  
๕. รายงานอ าเภอทราบเพื่อด าเนินการ   ๕. ที่ว่าการอ าเภอหัวไทร  
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๑ วนั 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
- ๒๐ - 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


 
 
 
 

- ๒๑ - 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรรับแจ้งเร่ืองรำวร้องทุกข์ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนย่ืนค าร้องต่อเจา้หน้าที ่    ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. เจา้หน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดขอ้เท็จจริง   ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   เร่ืองราวร้องทุกข์  
   (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย) 
๓. เจา้หน้าที่รายงานผลการตรวจสอบต่อผูบ้ริหาร  ๓. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  
๔. ผูบ้ริหารพิจารณาเร่ืองราวร้องทุกข์และส่ังการ    ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล  
    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  
๕. เจา้หน้าที่แจง้ตอบรับผลการด าเนินการให้ผูร้้องเรียนทราบ ๕. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (ระยะเวลา ๑ วนั/ราย) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๗ วนั/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 
 



 
 
 
 

- ๒๒ - 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


 
 
 
 
 
 

- ๒๓ - 
 

 
งำนท่ีให้บริกำร  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ย่ืนค าขอตรวจสอบค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน  ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๒. รายงานผูบ้ริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการภายใน ๗ วนั  ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ   
๓. ตรวจสอบสถานที่ด าเนินการ    ๓. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๔. ผูบ้ริหารพิจารณาเร่ืองราวร้องทุกข์และส่ังการ    ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล  
    (ระยะเวลา ๒ วนั/ราย)  
๕. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจง้ให้ผูย่ื้น  ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ 
 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๒๐ วนั/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน        จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต       จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒     จ านวน ๑ ฉบบั  
๔. ใบอนุญาตท าการคา้จากส านักทะเบียนการคา้      จ านวน ๑ ฉบบั 
๕. ใบอนุญาตหรือใบแจง้ประกอบกิจการโรงงาน      จ านวน ๑ ฉบบั 



 
 
 

 
- ๒๔ - 
 

ค่ำธรรมเนียม 
บัญชีอัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตให้ประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
 ๑.  กิจการที่เก่ียวกบัการเล้ียงสัตว ์   
๑ การเล้ียงสัตวบ์ก  สัตวปี์ก  สัตวเ์ล้ือยคลานหรือแมลง 

การเล้ียงมา้  โค  กระบือ 
 ก.  จ านวน  ๕  ตวั  ถึง  ๙  ตวั 
 ข.  จ านวน  ตั้งแต่  ๑๐  ตวัขึ้นไป 

 
 

๑๐๐ 
๒๐๐ 

 
 
- 
- 

 การเล้ียงสุกร   
  ก.  จ านวน  ๑๕ - ๑๐๐  ตวั ๑๐๐ - 
  ข.  จ านวน  ตั้งแต่  ๑๐๑ - ๒๐๐  ตวัขึ้นไป ๒๐๐ - 
         ค. จ านวน ๒๐๑ ตวัขึ้นไป ๕๐๐ - 
 การเล้ียงห่าน  เป็ด  ไก่   

 ก.    ก.  จ านวนตั้งแต่  ๖๐-๑๐๐  ตวั ๑๐๐ - 
  ข.  จ านวนตั้งแต่  ๑๐๑-๕๐๐  ตวั ๒๐๐ - 
  ค.  จ านวนตั้งแต่  ๕๐๑-๒,๐๐๐  ตวั ๓๐๐ - 
  ง.  จ านวนตั้งแต่  ๒,๐๐๑-๕,๐๐๐  ตวั ๕๐๐ - 
  จ.  จ านวนตั้งแต่  ๕๐๐๑  ตวัขึ้นไป ๑,๐๐๐ - 
 การเล้ียงสัตวน์ ้า  กระชังปลา สัตวเ์ล้ีอยคลาน  บ่อหรือกระชังละ ๑๐๐ - 
 การเล้ียงแมลง กระชัง คอกละ ๕๐ - 
๒ การเล้ียงสัตวเ์พื่อรีดเอานมตวัละ ๑๐ - 
๓ การประกอบกิจการเล้ียงสัตว ์รวบรวมสัตว ์ หรือธุรกิจอ่ืนใด  อนัมีลกัษณะ

ท านองเดียวกนั  เพ่ือให้ประชาชนเขา้ชม  หรือเพ่ือประโยชน์ของกิจการนั้น  
จะมีการเรียกเก็บค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 

๓,๐๐๐ - 

 ๒.  กิจการเก่ียวกบัสัตวแ์ละผลิตภณัฑ์   
๔ การฆ่าสัตว ์ยกเวน้ในสถานที่จ าหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาดและ

การฆ่าเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
๑๕๐ - 

๕ การฟอกหนังสัตว ์ ขนสัตว ์ การสะสมหนังสัตว ์ ที่ยงัไม่ไดฟ้อก ๕๐๐ - 
๖ การสะสมเขาสัตว ์ กระดูกสัตวท์ี่ยงัมิไดแ้ปรรูป ๕๐๐ - 
๗ การเคี่ยวหนังสัตว ์ เอ็นสัตว ์ ไขสัตว ์ ๕๐๐ - 



๘ การตม้  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุ้ง  ยกเวน้ในสถานที่
จ าหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาด 

๕๐๐ - 

 
 

- ๒๕ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๙ การประดิษฐ์เคร่ืองใช้หรือผลิตภณัฑ์อ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว ์ หนัง

สัตว ์ เขาสัตว ์ หรือส่วนอ่ืน ๆ ของสัตว ์
๕๐๐ - 

  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั  ๕  แรงม้าขึ้นไป ๕๐๐ - 
  ข.  โดยใช้เคร่ืองจกัที่มีก าลังต ่ากว่า ๕ แรงมา้ลงมา ๒๐๐ - 
  ค.  ไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๑๐๐ - 

๑๐ การผลิต การโม่  การป่น  การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  หรือการ
กระท าอ่ืนใดต่อสัตวห์รือพืชหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตวห์รือพืช เพื่อเป็น
อาหารสัตว ์

  

  ก.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั ๕ แรงมา้ขึ้นไป ๕๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงัเกินกว่า ๑ แรงมา้แต่ไม่เกิน ๕ แรงมา้ ๒๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั  ๑  แรงมา้  ลงมา ๑๐๐ - 

๑๑ การสะสมหรือลา้งคร่ัง ๕๐๐ - 
 ๓.  กิจการที่เก่ียวขอ้งกบัอาหาร  เคร่ืองดื่ม  น ้าดื่ม   

๑๒ การผลิตเนย  เนยเทียม ๒๐๐ - 
๑๓ การผลิตกะปิ  น ้าพริกแกง น ้าพริกเผา  น ้าปลา  น ้าเคย น ้าบูดู ไตปลา  เตา้เจี้ยว 

ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเวน้การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
๒๐๐ - 

๑๔ การผลิต  การหมกั  การสะสมปลาร้า  ปลาเจ่า กุง้เจ่า ยกเวน้การผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๕ การตากเนื้อสัตว ์การผลิตเนื้อสัตวเ์ค็ม การเคี่ยวมนักุง้  ยกเวน้การผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๖ การนึ่ง  การตม้  การเคี่ยว  การตาก  หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารสัตว ์พืช 
ยกเวน้ในสถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย  การขายในตลาด  และการผลิต
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๗ การเคี่ยวน ้ามนัหมู  การผลิตกุนเชียง หมูยอ  ไส้กรอก  หมูตั้ง ยกเวน้ใน
สถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด  การผลิตเพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน 

  

  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๒๐๐ - 

 



 
 
 
 
 
 

- ๒๖ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๑๘ การผลิตเส้นหม่ี  ขนมจีน  ก๋วยเตี๋ยว เตา้หู้  วุน้เส้น  เก้ียมอ๋ี  เตา้ฮวย   

  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๒๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๑๐๐ - 

๑๙ การผลิตแบะแซ ๒๐๐ - 
๒๐ การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือ ภาชนะอ่ืนใด    

  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 

๒๑ การประกอบกิจการการท าขนมปังสด  ขนมปังแห้ง  จนัอบั  ขนมเป๊ียะ   
  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๒๐๐ - 

๒๒ การแกะ  การลา้งสัตวน์ ้า  ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกิจการห้องเยน็ ยกเวน้การผลิต
เพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๒,๐๐๐ - 

๒๓ การผลิตน ้าอดัลม  น ้าหวาน  น ้าโซดา  น ้าถัว่เหลือง  เคร่ืองดื่มชนิดต่างๆ บรรจุ
กระป๋อง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด ยกเวน้การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

๑,๐๐๐ - 

๒๔ การผลิต  การแบ่งบรรจุน ้าตาล (ยกเวน้ภายในครอบครัว) ๑,๐๐๐ - 
๒๕ การผลิตผลิตภณัฑ์จากน ้านมววั ๑,๐๐๐ - 
๒๖ การผลิต  การแบ่งบรรจุเอททิลแอลกอฮอล์ สุรา  เบียร์  น ้าส้มสายชู ๑,๐๐๐ - 
๒๗ การคัว่กาแฟ ๕๐๐ - 
๒๘ การผลิตลูกชิ้นดว้ยเคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 
๒๙ การผลิตผงชูรส ๑,๐๐๐ - 
๓๐ การผลิตน ้ากลัน่  น ้าบริโภค ๒๐๐ - 
๓๑ การตาก  การหมกั  การดองผัก  ผลไม ้ หรือพืชอย่างอ่ืน ยกเวน้การผลิตเพื่อ

บริโภคในครัวเรือน 
๒๐๐ - 

๓๒ การผลิต  การบรรจุใบชาแห้ง  ชาผง  หรือเคร่ืองดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ  ๒๐๐ - 
๓๓ การผลิตไฮศครีม  ยกเวน้การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน ๑๐๐ - 
๓๔ การผลิตบะหม่ี  มกักะโรนี  หรือผลิตภณัฑ์อ่ืน ๆ ที่คลา้ยคลึงกนั  ๒๐๐ - 
๓๕ การประกอบกิจการห้องเยน็  แช่เยน็อาหาร ๑,๐๐๐ - 



 
 
 
 
 

- ๒๗ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๓๖ การผลิตน ้าแข็ง  ยกเวน้การผลิตเพ่ือใช้ในสถานที่จ าหน่ายอาหาร และเพ่ือการ

บริโภคในครัวเรือน 
๓๐๐ - 

๓๗ การเก็บ การถนอมอาหารดว้ยเคร่ืองที่มีก าลังตั้งแต่  ๕  แรงม้า ขึ้นไป ๕๐๐ - 
 ๔.  กิจการที่เก่ียวกบัยา เวชภณัฑ์ อุปกรณ์การแพทย ์ เคร่ืองส าอาง  ผลิตภณัฑ์

ช าระลา้ง 
  

๓๘ การผลิต  การโม่  การบด  การผสม การบรรจุยาดว้ยเคร่ืองจกัร   
  ก.  เคร่ืองจกัที่มีก าลัง  ๕  แรงมา้ขึ้นไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงัเกินกว่า ๑ แรงมา้ แต่ไม่เกิน ๕ แรงมา้ ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั ๑ แรงมา้ ลงมา ๓๐๐ - 

๓๙ การผลิต  การบรรจุยาสีฟัน  แชมพู ผา้เยน็ กระดาษเยน็ เคร่ืองส าอางต่าง ๆ  ๑,๐๐๐ - 
๔๐ การผลิตส าลี ผลิตภณัฑ์จากส าลี ๑,๐๐๐ - 
๔๑ การผลิตผา้พนัแผล  ผา้ปิดแผล  ผา้อนามัย  ผา้อ้อมส าเร็จรูป  ๑,๐๐๐ - 
๔๒ การผลิตสบู่  ผงซักฟอก  ผลิตภณัฑ์ช าระลา้งต่าง ๆ  ๑,๐๐๐ - 

 ๕.  กิจการที่เก่ียวกบัการเกษตร   
๔๓ การอดั  การสกดัเอาน ้ามนัจากพืช   

  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๑๐๐ - 

๔๔ การลา้ง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ ๑,๐๐๐ - 
๔๕ การผลิตแป้งมนัส าปะหลงั แป้งสาคู หรือแป้งอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกนัดว้ย 

เคร่ืองจกัร 
๑,๐๐๐ - 

๔๖ การสีขา้วดว้ยเคร่ืองจกัร   
  ก.  ไม่เกิน  ๒๐  แรงมา้ ๒๐๐ - 
  ข.  เกิน  ๒๐  แรงม้า ๔๐๐ - 

๔๗ การผลิตยาสูบ   
  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 

๔๘ การขดั  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การเก่ียว,นวด,สีขา้วดว้ยเคร่ืองจกัร  
๑,๐๐๐ 

 
- 



๔๙ การผลิต  การสะสมปุ๋ ย ๕๐๐ - 
 
 
 

- ๒๘ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๕๐ การผลิตใยมะพร้าวหรือวตัถุคลา้ยคลึงดว้ยเคร่ืองจกัร ๑,๐๐๐ - 
๕๑ การตาก  การสะสม  หรือการขนถ่ายมนัส าปะหลงั ๑,๐๐๐ - 

 ๖.  กิจการที่เก่ียวกบัโลหะหรือแร่   
๕๒ การผลิตโลหะเป็นภาชนะ  เคร่ืองมือ  เคร่ืองจักร  อุปกรณ์หรือเคร่ืองใช้ต่างๆ    

  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๒๐๐ - 

๕๓ การหลอม  การหล่อ  การถลุงแร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเวน้กิจการในล าดบัที่  
๕๒ 

๑,๐๐๐ - 

๕๔ การกลึง  การเจาะ การเชื่อม  การตี  การตดั   การประสาน  การรีด  การอดั
โลหะดว้ยเคร่ืองจกัรหรือก๊าซหรือไฟฟ้า  ยกเวน้กิจการในล าดบัที่ ๕๒ 

๒๐๐ - 

๕๕ การเคลือบ  การชุบโลหะดว้ยตะกัว่ สังกะสี ดีบุก  โครเม่ียม นิเกิลหรือโลหะ
อ่ืนใดยกเวน้กิจการใน ล าดบัที่ ๕๒ 

๕๐๐ - 

๕๖ การขดั  การลา้งโลหะดว้ยเคร่ืองจกัร สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใด ยกเวน้กิจการใน
ล าดบัที่  ๕๒ 

  

  ก.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั ๕ แรงมา้ขึ้นไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงัเกินกว่า  ๑  แรงมา้ แต่ไม่เกิน ๕ แรงมา้ ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั  ๑ แรงม้า  ลงมา ๒๐๐ - 

๕๗ การท าเหมืองแร่  การสะสม  การแยก  การคดัเลือกหรือการลา้งแร่ ๑,๐๐๐ - 
 ๗.  กิจการเก่ียวกบัยานยนต์  เคร่ืองจกัร  หรือเคร่ืองกล   

๕๘ การต่อ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพ่นสี การพ่นสารกนัสนิมยาน
ยนต์ 

๕๐๐ - 

๕๙ การตั้งศูนยถ่์วงลอ้  การซ่อม  การปรับแต่งระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์ที่
เป็นส่วนประกอบของยานยนต์ เคร่ืองจกัร หรือเคร่ืองกล 

๑,๐๐๐ - 

๖๐ การประกอบธุรกิจเก่ียวกบัยานยนต์  เคร่ืองจกัร หรือเคร่ืองกล ซ่ึงมีไวบ้ริการ
หรือจ าหน่าย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์  
เคร่ืองจกัรหรือเคร่ืองกลดงักล่าวดว้ย 

๒,๐๐๐ - 

   ก.  จกัรยานยนต์ ๒๐๐ - 
  ข.  รถยนต์ ๓๐๐ - 

 



 
 
 
 

- ๒๙ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๖๑ การลา้ง  การอดัฉีดรถยนต์ ๕๐๐ - 
๖๒ การผลิต  การซ่อม  การอดัแบตเตอร่ี ๒๐๐ - 
๖๓ การปะ  การเชื่อมยาง ๑๐๐ - 
๖๔ การอดัผา้เบรก  ผา้ครัช ๒๐๐ - 

 ๘.  กิจการที่เก่ียวกบัไม้   
๖๕ การผลิตไมข้ีดไฟ ๑,๐๐๐ - 
๖๖ การเล่ือย การซอย  การขดั  การไส   การเจาะ  การขุดร่อง  การท าคิ้ว  หรือการ

ตดัไมด้ว้ยเคร่ืองจกัร 
  

  ก.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั  ๕  แรงมา้ขึ้นไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงัเกินกว่า ๑ แรงมา้  แต่ไม่เกิน ๕ แรงมา้ ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั  ๑  แรงมา้  ลงมา ๒๐๐ - 

๖๗ การประดิษฐ์ไมห้วาย เป็นส่ิงของดว้ยเคร่ืองจกัร หรือการพ่น  การทาสาร 
เคลือบเงาสีหรือการแต่งส าเร็จผลิตภณัฑ์จากไม้ หรือหวาย 

  

  ก.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงั ๕ แรงมา้ขึ้นไป ๕๐๐ - 
  ข.  เคร่ืองจกัรที่มีก าลงัเกินกว่า ๑ แรงมา้ แม่ไม่เกิน ๕ แรงมา้ ๒๐๐ - 
  ง.  เคร่ืองจักรที่มีก าลงั ๑ แรงมา้ ลงมา ๑๐๐ - 

๖๘ การอบไม้ ๑,๐๐๐ - 
๖๙ การผลิตธูปดว้ยเคร่ืองจกัร ๑,๐๐๐ - 
๗๐ การประดิษฐ์ส่ิงของ เคร่ืองใช้ เคร่ืองเขียนดว้ยกระดาษ ๓๐๐ - 
๗๑ การผลิตกระดาษต่าง  ๆ ๕๐๐ - 
๗๒ การเผาถ่านหรือการสะสมถ่าน   

  ก.  ขายส่ง ๒๐๐ - 
  ข.  ขายปลีก ๑๐๐ - 
 ๙.  กิจการที่เก่ียวกบัการบริการ   

๗๓ การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด ๑,๐๐๐ - 
๗๔ การประกอบกิจการสถานที่อาบน ้า อบไอน ้า อบสมุนไพร ๕๐๐ - 
๗๕ การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอ่ืนในท านองเดียวกนั ๑,๐๐๐ - 
๗๖ การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องแบ่งเช่า หรือกิจการอ่ืนใน

ท านองเดียวกนั 
๑,๐๐๐ - 



 
 
 
 

- ๓๐ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๗๗ การประกอบกิจการมหรสพ ๕๐๐ - 
๗๘ การจดัให้มีการแสดงดนตรี เตน้ร า ร าวง รองเง็ง ดิสโกเ้ทค คาราโอเกะหรือ

การแสดงอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกนั 
๑,๐๐๐ - 

๗๙ การประกอบกิจการสระว่ายน ้า หรือกิจการอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกนั ๒,๐๐๐ - 
๘๐ การจดัให้มีการเล่นสเก็ต โดยมีแสง หรือเสียงประกอบหรือการเล่น 

อ่ืน ๆ ในท านองเดียวกนั 
๒,๐๐๐ - 

๘๑ การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม  เวน้แต่กิจการที่อยู่ในบงัคบัตาม
กฎหมาย ว่าดว้ยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

๒๐๐ - 

๘๒ การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน ้าหนัก  โดยวิธีการควบคุมทาง
โภชนาการให้อาหารที่มีวตัถุประสงค์พิเศษ  การบริหารร่างกาย  หรือโดยวิธี
อ่ืนใด  เวน้แต่การให้  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าดว้ย
สถานพยาบาล 

๑,๐๐๐ - 

๘๓ การประกอบกิจการสวนสนุก ตูเ้กม ร้านอินเตอร์เนต เกมส์ออนไลน์  ๑๐,๐๐๐ - 
๘๔ การประกอบกิจการห้องปฏิบตัิการทางการแพทย ์ การสาธารณสุข

วิทยาศาสตร์หรือส่ิงแวดลอ้ม 
๑,๐๐๐ - 

๘๕ การประกอบกิจการสนามกอล์ฟ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ ๑๐,๐๐๐ - 
 ๑๐.  กิจการที่เก่ียวกบัส่ิงทอ   

๘๖ การป่ันดา้ย การกรอดา้ย  การทอผา้ดว้ยเคร่ืองจกัร หรือการทอผา้ดว้ยก่ีกระตุก
ตั้งแต่ ๕ ก่ีขึ้นไป 

  

  ก.  การทอผ้าดว้ยเคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 
  ข.  การทอผา้ดว้ยก่ีกระตุกเกิน ๑๐ ก่ีขึ้นไป ๓๐๐ - 
  ง.  การทอผา้ดว้ยก่ีกระตุกตั้งแต่  ๕-๑๐  ก่ี ๒๐๐ - 

๘๗ การสะสมปอ ป่าน ฝ้าย หรือนุ่น ๕๐๐ - 
๘๘ การป่ันฝ้าย หรือนุ่นดว้ยเคร่ืองจกัร ๑,๐๐๐ - 
๘๙ การทอเส่ือ กระสอบ พรม หรือส่ิงทออ่ืน ๆ ดว้ยเคร่ืองจกัร ๒๐๐ - 
๙๐ การเยบ็ผา้ดว้ยเคร่ืองจกัรตั้งแต่ ๕ เคร่ืองขึ้นไป ๕๐๐ - 
๙๑ การพิมพผ์า้ หรือการพิมพส่ิ์งทออ่ืน ๆ  ๕๐๐ - 
๙๒ การซัก การอบ  การรีด การอดักลีบผา้ดว้ยเคร่ืองจกัร ๓๐๐ - 
๙๓ การยอ้ม  การกดัสีผา้  หรือส่ิงทออ่ืน ๆ  ๒,๐๐๐ - 



 
 
 
 
 

- ๓๑ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
 ๑๑.  กิจการที่เก่ียวกบัหิน ดิน ทราย  ซีเมนต์ หรือวตัถุที่คลา้ยคลึง   

๙๔ การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลิตภณัฑ์ดินเผา   
  ก.  โดยใช้เคร่ืองจกัร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๕๐๐ - 

๙๕ การระเบิด การโม่ การป่นหินดว้ยเคร่ืองจกัร ๑๐,๐๐๐ - 
๙๖ การผลิตเคร่ืองใช้ดว้ยซีเมนต์หรือวตัถุที่คลา้ยคลึง ๕๐๐ - 
๙๗ การสะสม  การผสมซีเมนต์  หิน ทราย หรือวตัถุที่คลา้ยคลึง   

  ก.  ๑-๓  ตนั ๒๐๐ - 
  ข.  ๓-๕  ตนั ๕๐๐ - 
  ค.  ๕  ตนัขึ้นไป ๓,๐๐๐ - 

๙๘   การเจียระไนเพชร  พลอย  หิน กระจก หรือวตัถุที่คลา้ยคลึง ๕๐๐ - 
๙๙ การเล่ือย การตดั หรือการประดิษฐ์หินเป็นส่ิงของต่าง ๆ  ๕๐๐ - 
๑๐๐ การผลิตชอล์ค ปูนปลาสเตอร์  ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน ๒๐๐ - 
๑๐๑ การผลิตผลิตภณัฑ์ต่าง ๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม เช่น ผา้

เบรก ผา้ครัช กระเบื้องมุงหลงัคา กระเบื้องยาง ฝ้า เพดาน ท่อน ้า เป็นตน้ 
๒๐๐ - 

๑๐๒ การผลิตกระจก หรือผลิตภณัฑ์แกว้ ๑,๐๐๐ - 
๑๐๓ การผลิตกระดาษทราย ๑,๐๐๐ - 
๑๐๔ การผลิตใยแกว้หรือผลิตภณัฑ์จากใยแกว้ ๑๐,๐๐๐ - 

 ๑๒.  กิจการที่เก่ียวกบัปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี   
๑๐๕ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส์ หรือสารตวั

ท าละลาย 
๒,๐๐๐ - 

๑๐๖ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งก๊าซ  หรือแก๊ส ๕๐๐ - 
๑๐๗ การผลิต  การกลัน่  การสะสม  การขนส่งน ้ามนัปิโตรเล่ียมหรือผลิตภณัฑ์ปิโต

รเล่ียม ต่าง ๆ  
   

   ก.  แบบไม่ใช้เคร่ืองจกัร ๒๐๐ - 
  ข.  แบบใช้เคร่ืองจกัร ๑,๐๐๐ - 

๑๐๘ การผลิต  การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโคก้ ๕๐๐ - 
 



 
 
 
 

- ๓๒ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๑๐๙ การพ่นสี ยกเวน้กิจการในล าดบัที่ ๕๘   

  ก.  พ่นสีรถยนต์ ๕๐๐ - 
  ข.  พ่นส่ิงของอ่ืนนอกจากรถยนต์ ๒๐๐ - 

๑๑๐ การประดิษฐ์ส่ิงของเคร่ืองใช้ดว้ยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์  เบเกอร์
ไลท์ หรือวตัถุที่คลา้ยคลึง 

๕๐๐ - 

๑๑๑ การโม่  การบดชัน ๒๐๐ - 
๑๑๒ การผลิตสี  หรือน ้ามนัผสมสี ๑,๐๐๐ - 
๑๑๓ การผลิต  การลา้งฟิล์มรูปถ่าย  หรือฟิล์มภาพยนตร์ ๒๐๐ - 
๑๑๔ การเคลือบ  การชุบ  วตัถุดว้ยพลาสติก  เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวตัถุที่

คลา้ยคลึง 
๕๐๐ - 

๑๑๕ การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวตัถุที่คลา้ยคลึง ๕๐๐ - 
๑๑๖ การผลิต  การบรรจุสารเคมีดบัเพลิง ๕๐๐ - 
๑๑๗ การผลิตน ้าแข็งแห้ง ๒๐๐ - 
๑๑๘ การผลิต  การสะสม  การขนส่งดอกไมเ้พลิง  หรือสารเคมีอนัเป็น

ส่วนประกอบในการผลิตดอกไมเ้พลิง 
๑,๐๐๐ - 

๑๑๙ การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคมีเคลือบเงา ๑,๐๐๐ - 
๑๒๐ การผลิต  การบรรจุ  การสะสม  การขนส่งสารก าจดัศตัรูพืช  หรือพาหะน า

โรค 
๕๐๐ - 

๑๒๑ การผลิต  การบรรจุ  การสะสมกาว ๓๐๐ - 
 ๑๓.  กิจการอ่ืน ๆ    

๑๒๒ การพิมพห์นังสือหรือส่ิงพิมพ์อ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเดียวกนัดว้ยเคร่ืองจกัร   
   ก.  เคร่ืองจกัรมีก าลงั  ๕  แรงมา้ขึ้นไป ๑,๐๐๐ - 

  ข.  เคร่ืองจกัรมีก าลังเกินกว่า  ๑  แรงม้า แต่ไม่เกิน ๕ แรงมา้ ๕๐๐ - 
  ค.  เคร่ืองจกัรมีก าลัง ๑ แรงมา้ ลงมา ๓๐๐ - 

๑๒๓ การผลิต  การซ่อมเคร่ืองอิเลคโทรนิคส์  เคร่ืองไฟฟ้า อุปกรณ์อีเลคโทรนิคส์ 
อุปกรณ์ไฟฟ้า 

๒๐๐ - 

๑๒๔ การผลิตเทียน เทียนไข  หรือวตัถุที่คลา้ยคลึง ๕๐๐ - 
๑๒๕ การพิมพแ์บบ  พิมพเ์ขียว  หรือการถ่ายเอกสาร ๒๐๐ - 

 



 
 
 
 
 

- ๓๓ - 
 
 

ล ำดับท่ี ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 

บำท สตำงค์ 
๑๒๖ การสะสมวตัถุหรือส่ิงของที่ช ารุดใช้แลว้หรือเหลือใช้   

  -  พื้นที่ใช้วางวตัถุไม่เกิน ๒๐  ตารางวา ๒๐๐ - 
  -  พื้นที่ใช้วางวตัถุไม่เกิน ๒๐  ตารางวา แต่ไม่เกิน ๕๐ ตารางวา ๕๐๐ - 
  -  พื้นที่ใช้วางวตัถุไม่เกิน ๕๐  ตารางวา แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางวา ๑,๐๐๐ - 
  -  พื้นที่ใช้วางวตัถุไม่เกิน ๑๐๐  ตารางวา  ขึ้นไป  ๑,๕๐๐ - 

๑๒๗ การประกอบกิจการโกดงัสินคา้ ๒,๐๐๐ - 
๑๒๘ การลา้งขวด  ภาชนะ หรือบรรจุภณัฑ์ที่ใช้แลว้ ๒๐๐ - 
๑๒๙ การพิมพสี์ลงบนวตัถุที่มิใช่ส่ิงทอ ๑,๐๐๐ - 
๑๓๐ การก่อสร้าง ๑๐ แรงงานขึ้นไป ๕๐๐ - 

 
  
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
งำนท่ีให้บริกำร  กำรขออนุญำตจัดต้ังตลำด 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ย่ืนค าขอตรวจสอบค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน  ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๒. รายงานผูบ้ริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการ    ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ภายใน ๗ วนั นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ 
๓. ตรวจสอบสถานที่ด าเนินการ    ๓. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจง้ให้ผู้ย่ืน ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๒๐ วนั/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
กรณีขออนุญำตรำยใหม่  
  ๑. แบบค าขอรับใบอนุญาต       จ านวน ๑ ชุด 

๒. บตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต     จ านวน ๑ ฉบบั 
  ๓. บตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบียนบา้นผูจ้ดัการหากไม่เป็นบุคคลเดียว  จ านวน ๑ ฉบบั 

    กบัผูถื้อใบอนุญาต  
  ๔. ส าเนาทะเบียนบา้นของบา้นทีใ่ช้เป็นทีต่ ั้งสถานประกอบการ    จ านวน ๑ ฉบบั 
  ๕. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล พร้อมแสดงบตัรประจ าตวัของ จ านวน ๑ ฉบบั 
              ผูแ้ทนนิติบุคคลหากผูข้อเป็นนติิบคุคล  



  ๖. ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใชเ้ป็นสถานทีป่ระกอบการ จ านวน ๑ ฉบบั 
              สามารถใช้ประกอบการนั้นไดโ้ดยถูกตอ้งตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร  
   
 
 

- ๓๕ - 
 

๗. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบ จ านวน ๑ ฉบบั 
              กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตนเอง  
              (เอกสารตามขอ้ ๑ – ๕ ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนามาดว้ย)  
 
กรณีต่อใบอนุญำต  
  ๑. บตัรประจ าตวัผูไ้ดรั้บใบอนุญาต       จ านวน ๑ ฉบบั 
  ๒. บตัรประจ าตวัของผูแ้ทนนิติบคุคล ในกรณีที่ผูข้ออนุญาตเป็นนิตบิคุคล   จ านวน ๑ ฉบบั 
  ๓. กรณีเปล่ียนแปลงชื่อผูแ้ทนนิติบคุคลตอ้งแนบส าเนาบตัรประจ าตวัของผูแ้ทน จ านวน ๑ ฉบบั 
              นิติบุคคล และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบคุคลผูไ้ดรั้บอนุญาต  
  ๔. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมถ่ายส าเนาบตัรประจ าตวัผูม้อบและผูรั้บมอบ   จ านวน ๑ ฉบบั 
              กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตนเอง  
  ๕. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบบัเดิม     จ านวน ๑ ฉบบั  
 
กรณีแจ้งเลิกกิจกำร  
  ๑. ใบอนุญาตฉบบัเดิม        จ านวน ๑ ฉบบั 
  ๒. บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บใบอนุญาต   จ านวน ๑ ฉบบั 
              (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนา)  
 
กรณีใบอนุญำตช ำรุดหรือสูญหำย  
  ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาตเปล่ียนแปลงตามแบบ อภ.๕ (ถา้มี) จ านวน ๑ ฉบบั  
              ที่ช ารุดในสาระส าคญั  
  ๒. หลักฐานการแจง้ความกรณีสูญหาย      จ านวน ๑ ฉบบั 

 
ค่ำธรรมเนียม 

บัญชีอัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 
 

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวนเงิน ( บำท ) หมำยเหตุ 
๑. ใบอนุญาตจดัตั้งตลาด            ฉบบัละ 

                                      ฉบบัละ 
๑,๐๐๐ 
๕๐๐ 

 

พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
พื้นที่ไม่เกิน  ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 



ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
 

 
- ๓๖ - 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
งำนท่ีให้บริกำร  กำรขออนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสมอำหำร 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ย่ืนค าขอตรวจสอบค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน  ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๒. รายงานผูบ้ริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการ    ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ภายใน ๗ วนั นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ 
๓. ตรวจสอบสถานที่ด าเนินการ    ๓. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจง้ให้ผู้ย่ืน  ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๒๐ วนั/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
๑.กรณีขออนุญำต(รำยใหม่) 
  ๑. บตัรประจ าตวัส าเนาทะเบียนบา้นผูข้อใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนา) จ านวน ๑ ฉบบั 
    ๒. บตัรประจ าตวัส าเนาทะเบียนบา้นผูจ้ดัการหากไม่ใช่บุคคลเดียวกบัผูถื้อใบอนุญาต จ านวน ๑ ฉบบั 

   (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบ) 
    ๓. ส าเนาทะเบียนบา้นของบา้นที่ใช้เป็นทีต่ ั้งสถานประกอบการ   จ านวน ๑ ฉบบั 

   (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาดว้ย) 
   ๔. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลพร้อมแสดงบตัรประจ าตวัของผูแ้ทน จ านวน ๑ ฉบบั 

http://www./


   นิติบุคคล(ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาดว้ย) หากผูข้อเป็นนิตบิุคคล 
     

 
 
 
 

 
- ๓๗ - 

 
๕. หลกัฐานที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใชเ้ป็นสถานประกอบการ สามารถใช้ประกอบการนั้น จ านวน ๑ ฉบบั 
   ไดโ้ดยถูกตอ้งตามกฎหมายว่าดว้ย การควบคุมอาคาร  
    (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาดว้ย) 

    ๖. หนังสือมอบอ านาจ        จ านวน ๑ ฉบบั 
๒.กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำต 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑. เหมือนกบัการขออนุญาตรายใหม่ในขอ้(๑) ยกเวน้หลกัฐานการใช้อาคารตาม  จ านวน ๑ ฉบบั 

    กฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 
    ๒. ใบอนุญาต         จ านวน ๑ ฉบบั 
๓.กรณีแจ้งเลิกกิจกำร 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม       จ านวน ๑ ฉบบั 
    ๒. บตัรประจ าตวัและส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บใบอนุญาต    จ านวน ๑ ฉบบั 

   (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาดว้ย) 
๔.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญำต เช่นเดียวกับกำรขออนุญำตประกอบกิจกรรมท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
๕.กรณีใบอนุญำตช ำรุดหรือสูญหำย 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถา้มี) ที่ช ารุดในสาระส าคญั    จ านวน ๑ ฉบบั 
    ๒. หลักฐานการแจง้ความ กรณีใบอนุญาตหาย      จ านวน ๑ ฉบบั 
ใบอนุญาตให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วนัที่ออกใบอนุญาต  หากมิไดช้ าระค่าธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ จะตอ้งช าระค่าปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกร้อยละย่ีสิบ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

การขอหนังสือรับรองการแจง้จดัตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่ประกอบกิจการไม่เกิน 
๒๐๐ ตารางเมตร) 
ล าดบั รายการ อตัราค่าธรรมเนียม หน่วย 
๑ พื้นที่ประกอบการไม่เกิน ๑๐ ตารางเมตร  ๒๐๐ บาท/ปี 
๒ พื้นที่ประกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๕ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ปี 
๓ พื้นที่ประกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๕๐ ตารางเมตร ๕๐๐ บาท/ปี 
๔ พื้นที่ประกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร ๘๐๐ บาท/ปี 



๕ พื้นที่ประกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ๑,๐๐๐ บาท/ปี 
           
 
 
 

 
- ๓๘ - 

 
 

การขออนุญาตจดัตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่ประกอบกิจการที่มีขนาดเกิน ๒๐๐ ตารางเมตรขึ้น
ไป) 
ล าดบั รายการ อตัราค่าธรรมเนียม หน่วย 
๑ พื้นที่ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๔๐๐ ตารางเมตร ๒,๐๐๐ บาท/ปี 
๒ พื้นที่ประกอบการเกิน ๔๐๐ ตารางเมตรขึ้นไป ๓,๐๐๐ บาท/ปี 

 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./


 
 
 
 
 

 
- ๓๙ - 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
งำนท่ีให้บริกำร  กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในพ้ืนท่ีหรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ย่ืนค าขอตรวจสอบค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน  ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๒. รายงานผูบ้ริหารเพ่ือพิจารณาส่ังการ    ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ภายใน ๗ วนั นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ 
๓. ตรวจสอบสถานที่ด าเนินการ    ๓. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
๔. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจง้ให้ผู้ย่ืน ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   ค าขอทราบ ภายใน ๒๐ วนั นับแต่วนัที่ไดรั้บค าขอ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๒๐ วนั/ราย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
๑.กรณีขออนุญำต(รำยใหม่) 
  -  ขออนุญาตตั้งวางขายในจุดผ่อนผนั 
    -  ขออนุญาตเร่ขาย 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑. รูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตวัไม่สวมหมวกไม่สวมแว่นตา ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว  จ านวน ๓ รูป  



              ของผูรั้บใบอนุญาตและผูช้่วยจ าหน่าย(ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือน) 
    ๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูรั้บใบอนุญาต(ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาดว้ย) จ านวน ๑ ฉบบั 
    ๓. ส าเนาบตัรประจ าตวั หรือส าเนาทะเบียนบา้นของผูช้่วยจ าหน่าย   จ านวน ๑ ฉบบั  
              (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาดว้ย) 
 
 
 
 

- ๔๐ - 
 

๔. ใบรับรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญาตและผูช้่วยจ าหน่าย     จ านวน ๑ ฉบบั 
    ๕. แผนที่สังเขปแสดงทีต่ ั้งจ าหน่ายสินคา้(กรณีเร่ขายไม่ตอ้งมีแผนที่)   จ านวน ๑ ฉบบั 
     ๖. ใบอนุญาตให้ขายตาม พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ   จ านวน ๑ ฉบบั 

    เรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
๒.กรณีแจ้งเลิกกิจกำร 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑.ใบอนุญาต         จ านวน ๑ ฉบบั 
    ๒.บตัรสุขลกัษณะประจ าตวั        จ านวน ๑ ฉบบั 
    ๓.บตัรประจ าตวัหรือส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บใบอนุญาต    จ านวน ๑ ฉบบั 
             และผูช้่วยจ าหน่ายสินคา้(ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาดว้ย) 
 
๓.กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำต เช่นเดียวกับกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
 
๔.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญำตเช่นเดียวดับกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพในกำรขออนุญำตจ ำหน่ำย
สินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ 
ล าดบั รายการ อตัราค่าธรรมเนียม หน่วย 
๑ ประเภทที่หนึ่ง: ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วนัมที่ไดรั้บอนุญาต   

๑.๑ พื้นที่ประกอบการไม่เกิน ๕ ตารางเมตร ๒๐๐ บาท/ปี 
๑.๒ พ้ืนที่ประกอบการตั้งแต่ ๖-๑๐ ตารางเมตร ๓๐๐ บาท/ปี 
๑.๓ พ้ืนที่ประกอบการตั้งแต่ ๑๐ ตารางเมตรขึ้นไป ๕๐๐ บาท/ปี 

๒ ประเภทที่สองและผูเ้ร่ขาย: จ าหน่ายสินคา้ในงานเทศกาลหรืองานนักขตั
ฤกษ์ชั่วคราว มีอายุตามที่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตแต่ไม่เกิน  
๕๐ วนั นับแต่วนัออกใบอนุญาต 

๕๐ บาท 

  
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 



ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http://โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕  
  
  
 
 
 
 

- ๔๑ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรรับแจ้งข้ึนทะเบียนผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒   (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ข้ันตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู สูงอายุย่ืนแบบขอขึ้นทะเบียนพร อมเอกสารประกอบ  ๑. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. เจา้หน้าที่ตรวจสอบคุณสมบตัิผู ขอขึ้นทะเบียน  ๒. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
   (ระยะเวลา ๑ วนั) 
๓. ประกาศรายชื่อผูมี้สิทธ์ิรับเบี้ยยงัชีพผู สูงอายุ   ๓. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    ผูพ้ิการ และผูป่้วยเอดส์ 
    (ระยะเวลา ๗ วนั) 
๔. น ารายชื่อผู สูงอายุ ผูพ้ิการ และผูป่้วยเอดส์   ๔. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
    เสนอผู บริหารทอ้งถ่ินพิจารณาอนุมตัิ 
    (ระยะเวลา ๗ วนั) 
๕. แจ งรายชื่อผู มีสิทธิรับเงินให สนง.ท องถ่ินจงัหวดัทราบ ๕. ส านักงานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๑๕ วนั (หลงัจากหมดระยะเวลาขึ้นทะเบียน)  
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 



เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอลงทะเบียนผู้สูงอำยุ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน      จ านวน ๑ ฉบบั  
           ๒. ส าเนาทะเบียนบา้น       จ านวน ๑ ฉบบั 
 ๓. ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร         จ านวน ๑ ฉบบั 
 ๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนพร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย่ื้นแทนดว้ย จ านวน ๑ ฉบบั 
    (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปย่ืนลงทะเบียนดว้ยตวัเองได)้ 

 
 

- ๔๒ - 
 
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอลงทะเบียนผู้พิกำร 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ จ านวน ๑ ฉบบั  
   ๒. ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั 

 ๓. ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร      จ านวน ๑ ฉบบั 
 ๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนพร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย่ื้นแทนดว้ย จ านวน ๑ ฉบบั 
    (กรณีผู้พิการไม่สามารถไปย่ืนลงทะเบียนดว้ยตวัเองได)้ 
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

๑. ใบรับรองแพทยซ่ึ์งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยนัว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ส าเนาทะเบียนบา้น        จ านวน ๑ ฉบบั 

๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนพร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูย่ื้นแทนดว้ย จ านวน ๑ ฉบบั   (กรณีผูป่้วย
เอดส์ไม่สามารถไปย่ืนลงทะเบียนดว้ยตวัเองได)้                            

 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบา้นราม โทรศพัท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒  
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th  
  
 

http://www./

