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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป
และมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
ตนมีภูมิลําเนา  ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
 หลักเกณฑ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
      3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
      4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินไดแก ผูรับบํานาญเบ้ียหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงนิเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอื่นท่ีรัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
     1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 
     2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 
 
 วิธีการ 
      1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเอง
หรือมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 
      2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
      3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝาย สวัสดิการสังคม  ( อบต.ดงหมอทองใต )  

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือสําหรับประชาชน  เรื่อง การลงทะเบียนและยืน่คําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 



                                                                                                                                             2 
 

 
 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อํานาจยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 
 
 
 
 
 

20  นาที อบต.ดงหมอ
ทองใต 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคํา
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10  นาที อบต.ดงหมอ
ทองใต 

 

รวมระยะเวลา  30 นาที 

งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว (ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน) 

 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของ
ผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับ
มอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
ฝาย สวัสดิการสังคม       
งาน เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
(ช่ือหนวยงาน อบต.ดงหมอทองใต)                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกําหนด)  
 
 

 

 

 

  

 

   

1) ชองทางการรองเรียน (ช่ือหนวยงาน อบต.ดงหมอทองใต)   
โทร. …042707578…………………………………………………………. 

 2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

  

 

 

 

 

 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายท่ีเก่ียวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 
 

 

คาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

ไมมีคาธรรมเนียม
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  ทะเบียนเลขท่ี .............. / ............. 
 

แบบคําขอลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566   
 
 
 
 
 
 
 
ขอมูลผูสูงอาย ุ
        เขียนท่ี.................................................................. 
          วันท่ี ....................  เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
        

  คํานําหนานาม   นาย   นาง   นางสาว     อ่ืนๆ (ระบุ)...................................................................  
 ช่ือ.................................................................................. นามสกุล....................................................................................... 
เกิดวันท่ี.......... เดือน.......................  พ.ศ. .................  อายุ.............ป  สัญชาติ.................  มีช่ืออยูในสําเนาทะเบียนบาน 
เลขท่ี..................  หมูท่ี................  หมูบาน/ชุมชน..................................ตําบล ……………….…………… อําเภอ………..…………………..                       
จังหวัด…………………..…………………. รหัสไปรษณีย…………………………………… โทรศัพท.................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูสูงอายุท่ีย่ืนคําขอ   ---- 

สถานภาพ        โสด     สมรส     หมาย     หยาราง     แยกกันอยู     อ่ืนๆ (ระบุ)...................................... 
รายไดตอเดือน (ระบุ)..........................................  บาท 
ขอมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  

 ยังไมไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส     
 ไดรับการสงเคราะหเบ้ียความพิการ   ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม  เมื่อ........................................................  
 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอาย ุ ปงบประมาณ พ.ศ. 2566  โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือกมา ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสทิธิ 

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจผูมีสิทธิ 
พรอมเอกสารดังนี ้

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย     

  สําเนาทะเบียนบาน 

  สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
       ธนาคาร...............................................   สาขา.................................  เลขท่ีบัญชี       

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณีย่ืนคําขอฯแทน) 
 

  “ขาพเจาขอรบัรองวาขาพเจาเปนผูมีคณุสมบตัิครบถวน  ไมไดเปนผูรบับํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ  
บําเหน็จรายเดอืน  หรือสวัสดิการเปนรายเดอืนจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรอืองคกรปกครองสวนทองถ่ิน   
และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

 
 
 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน 
ผูย่ืนคําขอ ฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ  เก่ียวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 
ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ ) ............................................................................................................................................................... 

เลขท่ีประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ   ---- 

ท่ีอยู....................................................................................................................  โทรศัพท .................................................................   

(ลงช่ือ).................................................. ผูย่ืนคําขอ 

        (.................................................) 
 

หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก  และทําเคร่ืองหมาย √  ในชอง   หนาขอความท่ีตองการ  

(ลงช่ือ)................................................ เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

              (........................................) 
    ตําแหนง  ........................................ 
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-๒- 
 
ความคิดเห็นเจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 
 

เรียน   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
         ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/ นาง/ นางสาว/ 
................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

 ---- 

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 

  เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ  เน่ืองจาก 
................................................................................................ 
.............................................................................................. 
 
   (ลงช่ือ)............................................................ 
                 ( ........................................) 
     ตําแหนง ............................................... 
                เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน   

ความคิดเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เรียน   ……………………………………………………………………….. 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังน้ี 

  สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับข้ึนทะเบียน 
 
กรรมการ (ลงช่ือ)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตําแหนง  .....................................  
 
 

กรรมการ (ลงช่ือ) ....................................... 
                      (.....................................) 
              ตําแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงช่ือ)............................................. 
                      (........................................) 
          ตําแหนง  ............................................ 
 

คําสั่ง 

      รับข้ึนทะเบียน       ไมรับข้ึนทะเบียน        อ่ืนๆ........................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

(ลงช่ือ)....................................................... 
(.......................................) 

     ตําแหนง....................................................................... 
วัน/เดือน/ป........................................ 

 
        
ตัดตามรอยประใหผูสูงอายุท่ีย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว         
 
ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี............... เดือน.................................................. พ.ศ. ...................... 
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