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คํานํา 
 

 ดวย ฝายจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต เปนหนวยงานองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงมีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินการจัดเก็บรายไดท่ีตองจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย ท้ังนี้เพ่ือการจัดเก็บรายไดทุกประเภท มีประสิทธิภาพไดจะตอง
ครอบคลุมถึงข้ันตอน กิจกรรมท่ีจะดําเนินการในการจัดเก็บรายไดดังกลาวฯ ตอไป 
 

 ดังนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม
กําหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ บาลตําบลดงหมอทองใต จึงไดกําหนด แนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจําปภาษี พ.ศ. 2569 ข้ึน เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานให
บรรลุตามเปาหมายสูงสุด 
 
 
 
 

                                                                                                   จัดทําแผนโดย 
 

                                                                                            นายวรีะยุทธ   อุประ 
เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชํานาญงาน 

 
 

ฝายพัฒนารายได กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต อําเภอบานมวง จังหวัดสกลนคร 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําป  2569 
ฝายพัฒนารายไดกองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต อําเภอบานมวง จังหวัดสกลนคร 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 
  เพ่ือใหการดําเนินงานดานการจัดเก็บรายได ขององคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต
เปนไปอยางเหมาะสม ถูกตอง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด โดยสอดคลองกับนโยบาย
การปฏิรปูระบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการท่ีดีตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุขของ
ประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การ
ลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอํานาจการตัดสินใจ การอํานวยความสะดวกและตอบสนองตอ
ความตองการของประชาชน รวมถึงการสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการท่ีดีเพ่ือ
สามารถใหบริการสาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ มุงเนนใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับ
บริการ จึงไดดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2569 ข้ึนเพ่ือเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีท่ี
เก่ียวของ รวมท้ังเพ่ือใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใตเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายท่ีวางไว 
  การจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจําปงบประมาณ 2569  
ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย 
ตลอดจนโครงการในดานการจัดเก็บภาษีประจําปงบประมาณ 2569  เพ่ือใหทราบงานโครงการ/กิจการท่ี
จะเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต ประจําปงบประมาณ  2569 โดยสามารถ
นําไปใชเปนเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดําเนินงานตอไป 
 
2. วัตถุประสงค 
 1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมท้ังหมด               
ท่ีจะดําเนินการจริงในปงบประมาณ 2569 ในพ้ืนท่ีขององคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต 
 2.  เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี  ขององคการบริหารสวนตําบล ใน
ปงบประมาณ  2568 ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งข้ึน 
 3.  เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพ่ิมรายไดจากการจัดเก็บภาษี     
โดยกําหนดเปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนในปงบประมาณ 2569 
 4.  เพ่ือเปนการปรับลดข้ันตอนระยะเวลาการดําเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
 5.  เพ่ือประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชําระภาษี 
 6.  เพ่ือสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีไดรับความ            
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
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3. วิธีการดําเนินงาน 
 1.  จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีประจําป
งบประมาณ 2568 
 2.  จัดทําแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
และภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ 
 3.  จัดทําโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ท่ีจะจัดข้ึนในปงบประมาณ  2569 
 4.  ดําเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 5.  ติดตามและประเมินผลการดําเนินการตามโครงการ 
 

4. ระยะเวลาในการจัดทําแผนและการดําเนินงานตามแผน 
 แผนการดําเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ ตองจัดทําใหแลวเสร็จภายใน
เดือนพฤศจิกายน 2569 และการดําเนินการตามแผนตองแลวเสร็จภายในเดือน กันยายน พ.ศ. 2569 
 

5. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 
  ฝายจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ท่ีจะมี
การดําเนินการจริงในพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต 
 ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  ฝายจัดเก็บรายไดจัดทําแผนการดําเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ 2569 
 

6. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 
 1.  ทําใหองคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต มีทิศทางและแผนงานท่ีชัดเจน โดยใชแผนการ
ดําเนินงานนี้เปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 2.  องคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต มีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและ
สามารถตอบสนองวัตถุประสงคของแผนการดําเนินงานได 
 3.  ทําใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 

7. ผูรับผิดชอบแผน 
ฝายพัฒนารายไดกองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต อําเภอบานมวง จังหวัด

สกลนคร 
8. งบประมาณ 
 จายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจําป 
2569 
 

9. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 9.1 จํานวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง องคการ
บริหารสวนตําบลดงหมอทองใตเพ่ิมข้ึน ของปงบประมาณ  2569 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ เต็มใจ และใหความรวมมือในการชําระภาษีและ
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน 
 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี (แผนยุธศาสตร
จังหวัดสกลนคร) 
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                      แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ ประจําปงบประมาณ 2569 
ฝายพัฒนารายได 

กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต อําเภอบานมวง จังหวัดสกลนคร 

************************************* 
เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชําระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
7. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 
 
หัวหนาฝายพัฒนารายได 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจงผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
 
ผูอํานวยการกองคลัง 
1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระตามกําหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได 
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
8. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
 
คณะผูบริหาร 
1. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาด 







แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บปาย  ประจําป พ.ศ. 2569 
องคการบริหารสวนตําบลดงหมอทองใต อําเภอบานมวง จังหวัดสกลนคร 

 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลอืกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

กันยายน 2568 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  ตุลาคม  2568 

 ๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             ธ.ค. 68  ถึง  ก.พ. 69 

 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง
รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

มกราคม  2569 

ข้ันตอนท่ี ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  

 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  

      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ
ถูกตอง        

มกราคม – มีนาคม  2569 

      - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – มีนาคม  2569 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  

 ๒.๓ การชําระคาภาษี มกราคม – มีนาคม 2569 

 กรณีปกต ิ  

      - รับชําระภาษี (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 

มกราคม – มีนาคม  2569 

 กรณีพิเศษ  

      (๑) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันท่ีไดรับ
แจงผลการประเมิน 

 

             - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน – กันยายน 2569 

      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  

            ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) ก.พ.  ถึง  พ.ค.  2569 

            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                   ก.พ.  ถึง  ม.ิย.  2569 

            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) ม.ีค.  ถึง  ก.ค.  2569 

 



- ๒ - 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

            ๔. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม มี.ค.   ถึง    ก.ย.  2569 
            ๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชําระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวาง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ (เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี

ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม  2569 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผูท่ียัง
ไมชําระภาษี 

 

           - ครั้งท่ี ๑  พฤษภาคม  2569 
           - ครั้งท่ี ๒           มิถุนายน   2569 
           - ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม   2569 
      - รับชําระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เม.ย.  ถึง   ก.ย.  2569 
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)  สงเรื่อง

ใหนิติกร เพ่ือดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
กันยายน   2569 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี  
           - ครั้งท่ี ๑      พฤษภาคม  2569 
           - ครั้งท่ี ๒      มิถุนายน   2569 
           - ครั้งท่ี ๓       กรกฎาคม  2569 
      - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    พ.ค.  ถึง   ก.ย.  2569 
      - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
ตุลาคม  2569 เปนตน
ไป 

                          
 
 
 
 
 
 
 





 

 


